
UIT LEG
UREN  INVOEREN  

F L EXMEESTER-APP          
Hievoo r  hee f t  u  de  app  a l  gedown load  en  bent  u  a l  i nge logd

STAP  1 STAP  2 STAP  3

Open  de  F l exmeeste r  App
op  uw mob ie le  te le foon

en  wacht  to t  het
s ta r t che rm van  de  app  i s
ge laden .  H ie r voo r  hoe f t  u

n ie ts  te  doen .

Wannee r  het  s ta r t sche rm i s
ge laden  k l i k t  u  onde r i n  het

sche rm op  het  i coon
waa ronde r  s taat  'U ren ' .  

Ve r ve r s  deze  pag ina  doo r
op  het  i coon  rechtsboven
in  bee ld  te  k l i kken .  Het

symboo l  gaat  d raa ien  dat
gee f t  aan  dat  de  pag ina

ge laden  wo rd t .

STAP  4 STAP  5 STAP  6

E r  ve r sch i j nen  weken
waa rvoo r  u  u ren  i n  kunt
voe ren .  K l i k  op  de  week

waa rvoo r  u  u ren  w i l t
i n voe ren .

I nd ien  d i t  n i e t  he t  geva l  i s :
open  de  app  opn ieuw en

s ta r t  opn ieuw vana f  s tap  1 .
I nd ien  d i t  nog  n ie t  we rk t
kunt  u  contac t  opnemen

met  Ve luwe65P lus
U i t zendbu reau .

De  dagen  u i t  de
desbet re f fende  week

ve r sch i j nen  op  uw
bee ldsche rm .

K l i k  op  het  p lus je  b i j  de
dag  waa rvoo r  u  u ren  w i l t

i n voe ren .  

E r  ve r sch i j n t  een  pop-up  op
uw bee ldsche rm .  
Cont ro lee r  o f  de

aangegeven  datum k lopt
onde r  i n  de  pop-up .  

Cont ro lee r  ve r vo lgens  o f  de
opd rachtgeve r  k l op t  onde r
'K l an t ' .  Pas  d i t  aan  i nd ien

d i t  n i e t  k l op t .  

Naam opdrachtgever
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Uw Naam



Let op: Wilt u dit aanpassen? Klik dan op het
prullenbakje en voer de uren opnieuw in 

(zie uitleg vanaf stap 5).
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STAP  7 STAP  8 STAP  9

Voe r  uw  gewe rk te  u ren  en
m inuten  i n .  Le t  op :  

m inuten  d ienen  a fge rond
te  wo rden  pe r  kwa r t i e r  

( 15 ,  30 ,  45  o f  60
minuten) .

K l i k  op  'ops laan '  om uw
u ren  op  te  s l aan .  I nd ien  u
mee r  dagen  gewe rk t  hee f t
deze  ze l f de  week  he rhaa l t
u  a fge lopen  s tappen  vana f

s tap  5  voo r  de  ande re
dag(en) .

Nadat  u  op 'ops laan '  hee f t
ged rukt  ve r sch i j nen  uw

u ren  b i j  de  desbet re f fende
dag  i n  het  weekove r z i ch t .  

Naam opdrachtgever Naam opdrachtgever

STAP  10 STAP  1 1 STAP  12  

I nd ien  u  ook  re i skos ten  o f
ande re  ve rgoed ingen  w i l

dec la re ren  k l i k t  u  op
' ve rgoed ingen ' .

I nd ien  u  d i t  n i e t  hoe f t  te
doen  kunt  u  ve rde rgaan  b i j

s tap  13 .  

K l i k  op  de  ba lk  onde r
'aanta l '  en  voe r  h i e r  he t

aanta l  k i l omete r s  o f  bed rag
in  dat  u  w i l t  dec la re ren .  

Naam opdrachtgever

VERGOEDINGEN

K l i k  ve r vo lgens  nogmaa l s
op  het  woo rd

‘Ve rgoed ingen ’  
boven  i n  bee ld .

Let op: het gaat om het totaal aantal (km’s)
 van de hele week. Niet het aantal per dag!

Heeft u meer vergoeding(soort)en te declareren? Ga dan (opnieuw) terug naar stap 10

Soort vergoeding 
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STAP  14 STAP  15

STAP  1 7

Om uw ingevoe rde  u ren  (en   
ve rgoed ingen)  de f i n i t i e f  i n

te  d ienen  d ien t  u  op
' Ind ienen  te  k l i kken ' .

De  app  v raagt  u  h ie rna  om
een  ex t ra  beves t i g i ng .  A l s  u

uw u ren  en  ve rgoed ingen
gecont ro lee rd  hee f t  kunt  u   

wede rom k l i kken  op
' Ind ienen ' .  

K l i k  h i e rna  op  'U ren '
onde r i n  uw  bee ldsche rm .   

STAP  18

Achte r  de  desbet re f fende
week  s taat  nu  ' I nged iend ' .

U  hoe f t  nu  n iks  mee r  te
doen .

Uw we rkgeve r  k r i j g t  nu  een
be r i ch t  dat  e r  een

u rens taat  k laa r s taat  voo r
cont ro le  i n  het
k lan tpo r taa l .

STAP  13

Om één  b i j l age  toe  te
voegen  aan  uw u rens taat
van  een  week  k l i k t  op  het

pape rc l i p  i coon  rechtsboven
in  bee ld .  

K l i k  ve r vo lgens  op  ‘N ieuw’
in  de  pop-up  op  uw sche rm .

B I J LAGEN

W30
24-07-2023 tot 30-07-2023

H ie rna  ve r sch i j n t  een
ande re  pop-up  i n  bee ld

waa rb i j  u  de  b i j l age  i n  de
vo rm van  een  fo to  kunt

up loaden .  Doo r  wede rom op
het  camera  i coon  te

k l i kken  kunt  u  de  fo to
maken .  Doo r  op  het  ga le r i j

i coon  te  k l i kken  kunt  u
een  ee rde r  gemaakte  fo to
k iezen  om te  up loaden .  

Foto  maken Foto  k iezen
u i t  ga le r i j

1

2

STAP  16

Nadat  u  de  ve rgoed ing  te r
dec la ra t i e  hee f t  i ngevoe rd

k l i k t  u  op  'ops laan ' .  

Wannee r  u  reeds  op  i nd ienen  hee f t  gek l i k t  en  toch  nog  een  co r rec t i e  o f  w i j z i g i ng  w i l t
i n voe ren  moet  u  contac t  opnemen  met  Ve luwe65P lus  U i t zendbu reau  om de  u rens taat  a f  te

l a ten  keu ren  en  daa rmee  wee r  open  te  ze t ten .  

Naam opdrachtgever

Soort vergoeding 



Uw Naam
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STAP  20 STAP  2 1STAP  19

K l i k  ve r vo lgens  op  de  d r i e
s t reep jes  onde r  e l kaa r
l i nknsboven  i n  bee ld .

UIT LOGGEN

K l i k  h ie rna  op  het  u i t l og-
i coon  m idden  onde r i n

bee ld .
H ie rna  bent  u  u i tge logd .
U  kunt  na  het  u i t l oggen

gewoon  wee r  i n l oggen  met
uw in l oggegevens .

Zo rg  dat  u  z i ch  op  de
Homepag ina  bev ind t ,

genaamd ‘M i j n ’ .  U  kunt  h ie r
komen  doo r  op  de  knop

midden  onde r i n  uw  sche rm
te  k l i kken .

Uw Naam

Uw naam 


